
工作证明

兹证明XXX先生/女士（XXXX年X月X日出生）从XXXX年起至今在本公司工作，现任XXXXXXX一职。XXX先生/女士目前的年收入约为人民币X万元，包括工资、奖金。
特此证明！

XXXXXXXXXXXX公司(盖章)

XXXX（证明人职务）：XXX（姓名）

（证明人签名）

电话：057X-XXXXXXX
2010年X月X日
Work Certificate

This is to certify that XXX(female, date of birth: May 27, 1983 ) has been working in our company since XXX works as a French teacher in our school. Her annual income is approximately XXXRMB yuan including bonus. 

Certifier. 
                                Position: Secretary of Personnel Office 

                                Contact phone: 
                                  Office hours: 8:00am-4:50pm

                               Hangzhou Foreign Languages school

                                      Dec.9, 20
注意事项：

1、 该证明信必须打印在单位的信笺纸上（有单位抬头，须注明单位名称、地址、电话、传真等信息），单位名称必须与公章严格一致；如果没有单位的信笺纸，请用A4纸打印。
2、 需电脑打印证明人的职务及姓名，并在下方由证明人签字；

3、 收入必须与实际情况相吻合，所留证明人电话必须保证有人接听。

